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การใชงาน 

 
การการใชงานใชงานระบบสารสนเทศทางการเงินของสหกรณ ระบบสารสนเทศทางการเงินของสหกรณ / / กลุมเกษตรกร กลุมเกษตรกร OOfffflliinnee  
 
1. เปดโปรแกรมเพื่อใชงาน 

1. เปด Internet Explorer             และพิมพ URL ที่ชอง Address: http://ชื่อServer/cad_center   
2. คลิกปุม GO 
3. ปอนขอมูล User Name และ Password 

o User Name : xxxxxxxxxxxxx 
o Password : xxxxxxxxxxxxx 

4. คลิกปุม: เขาสูระบบ 
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2. เลือกประเภทสหกรณที่ตองการ  เชน สหกรณออมทรัพย 
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3. เลือกสหกรณที่ตองการ เชน สหกรณออมทรัพยทหารมาที ่12 จํากัด 
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4. ปรากฏหนาจอ ใหเลือกปบัญชี และผูสอบบัญชีสหกรณ  ดังนี้  
1. เลือก ปสิ้นสดุทางปบัญช ีที่ตองการ 
2. เลือก ผูสอบบัญชีภาครฐั หรือ ผูสอบบญัชีภาคเอกชน  ที่ตองการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. ปรากฏ หนาจอแนะนาํเกี่ยวกับโปรแกรม  
  หนาจอจะแบงออกเปน 2 สวน สามารถดูหนาจอ Full S

ดานซายมือ คือ สวนของ เมนู การใชงาน 
ดานขวามือ คือ สวนของ หนาจอ บันทกึขอมูล
ตัวอยางเชน  1. คลิกเลือกเมนู เกี่ยวกับโปรแก
        2. คลิกที่       เพื่อขยายใหเต็ม หน
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2 

1 
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 สวนระบบสารสนเทศและฐานขอมูล                                                                                         
.ส
น .อํานาจ ชํานาญ
creen ไดโดยคลิกที ่  
 

  
รม 
าจอบันทึกขอมลู 

 

                                                 สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
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6. ปรากฏหนาจอ Full Screen ดังรูป เมื่อตองการกลับไปยังเมนู ใหคลกิ        
 

 
 
7. เมนู Input Form สามารถคลิดที่ จะแสดง เมน ูInput Form ดังนี ้
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8. เร่ิมปอนขอมูลทางการเงิน เชน คลิกที่เมน ู                        จะปรากฏหนาจอหนาแรกงบการเงิน ใหปอน
ขอมูลใหครบถวนแลว  

1. คลิกปุม  
2. ตองการยกเลกิขอมูลที่ปอนใหม  คลิกปุม  
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3. ตองการกลับไปยังเมนู คลกิปุม                       หรือ   
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. การสั่งพิมพรายงาน 
8. เลือกเมนทูี่ตองการ 
9. คลิกปุม ออกรายงาน 
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10. เมื่อ key ขอมูล Input Form ครบทุกหนาจอที่ตองการแลว สามารถ ดูความถูกตองที่เมนู  
เมื่อขอมูลถูกตองแลว จะปรากฏ เปนเครื่องหมาย  ทั้งหมด จงึจะทําการสงออก File ขอมูลได             
(Export File)  
 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. ทําการสงขอมลูในรูปแบบไฟล คลิกที่ปุม  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สงออก สงออก FFiillee  ขอมูล ขอมูล ((EExxppoorrtt  FFiillee))   
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12. ยืนยนัการสงออกขอมูลรูปแบบไฟล เลือก OK 
  

 สวนระบบสารสนเทศและฐานขอมูล                      

 
 
 
 
 

13. ปรากฏ File Download  เล
 

 
14. ปรากฏหนาจอ Save As  

1. ใหเปด Folder ที่ต
2. ที่ชอง File name 

คลิกปุม Save 
 

1 

 

                                                                                                                    สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

อืก Save 

 

 

องการ Save File ไปเก็บไว ที่ชอง Save in 
จะปรากฏชื่อ File ตามรูปแบบที่ระบุมาให (หามเปลี่ยนชื่อ File ขอมูล)          

 
2 
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15. ปรากฏ Download Complete  ใหคลิกปุม Close 
 

 
 
 

16. การนาํเขาขอมูลที่ผานการอนุมัติ  
ะบบ / งบการเงินที่อนุมัติแลว 

older ที่ตองการ  

 
 

1. คลิกที่ เมน ูนาํเขาขอมลูร
2. คลิกที่ Browse 
3. เลือก File และ F
 (**จาก File ขอมูลอนุมัติที่ Download มาจากระบบสารสนเทศทางการเงินของสหกรณ / กลุมเกษตรกร Online) 
. 

 
4 คลิกปุม Open 

 
 

การนําเขา การนําเขา FFiillee  ขอมูล ท่ีผานการอนุมัติจากกรมฯขอมูล ท่ีผานการอนุมัติจากกรมฯ   
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17. คลิกปุม Import   
 

 
 
8. ปรากฎขอความ นาํเขาขอมลูเรียบรอยแลว 
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1
คลิกปุม OK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




